¢,Qué normas regulan los horarios del profesorado?

ORDEN de 29 de junio de 1994 por la que se aprueban las instrucciones que regulan la
organizacién y funcionamiento de los institutos de Educacidn Secundaria

http://www.boe.es/boe/dias/1994/07/05/pdfs/A21482-21492.pdf

Orden de 29 de junio de 1994 por la que se aprueban las instrucciones que regulan la
organizacidn y funcionamiento de las escuelas de educacién infantil y de los colegios de
educacion primaria.

https://www.boe.es/boe/dias/1994/07/06/pdfs/A21589-21597.pdf

Instrucciones inicio de curso

http://stemstes.esy.es/wordpress/instrucciones-inicio-curso/

Ley 6/2011, de 28 de diciembre, de Medidas Fiscales y Administrativas.

http://noticias.juridicas.com/base datos/CCAA/ma-16-2011.html#dal

Real Decreto-ley 14/2012, de 20 de abril

https://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2012-5337

Distribucion del horario: terminologia basica

El horario laboral de un trabajador de la ensefianza es el mismo que el de cualquier
funcionario: 37,5 horas semanales.

De esas 37,5 horas, 30 de ellas son de permanencia en el centro, y las 7,5 restantes son de
libre disposicion (esto es, para preparar clases, corregir, formarse o cualquier otra actividad
pedagégica complementaria)

Las horas de permanencia en el centro pueden ser horas lectivas (en las que se esta a cargo de

un grupo de alumnos para impartir clase, tutoria, guardia de recreos u otras actividades) o
bien, horas complementarias.

a) Cuerpo de Maestros

e Los Maestros tienen asignadas 25 horas lectivas semanales.
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e Las 5 horas restantes se dedican a entrevistas con padres, asistencia a reuniones de
los equipos de ciclo, Programacion de la actividad del aula y realizacidn de actividades
extraescolares y complementarias, Asistencia a reuniones de tutores y Profesores del
grupo, Asistencia a reuniones del claustro, Asistencia, en su caso, a reuniones de la
Comisidn de coordinacién pedagdgica y del Consejo Escolar, Actividades de
perfeccionamiento e investigacién educativa, o cualquier otra, de las establecidas en la
Programacion general anual, que el director estime oportuna.

b) Cuerpos de Secundaria

e El profesorado de Secundaria tendrd, como norma general, 20 periodos lectivos
semanales, pudiendo alcanzar los 21.

e Tienen caracter de horas lectivas

a). Docencia a grupos de alumnos, con responsabilidad completa en el
desarrollo de la programacién diddctica y la evaluacion.

b). Docencia a los grupos de alumnos con evaluacién negativa en un area del
curso anterior, o con materias pendientes, citados en el punto 68, apartado a)
de estas Instrucciones.

c). Labores derivadas de la jefatura de los departamentos, incluyendo las
reuniones de la comision de coordinacidn pedagdgica. En los departamentos
unipersonales se contabilizara por estas labores un periodo lectivo, mientras
que los dos restantes se dedicaran a las tareas de colaboracién con el
departamento de actividades complementarias y extraescolares
encomendadas por el jefe de estudios.

d). Un periodo lectivo a la semana para las labores de tutoria. Los tutores
dedicaran este periodo lectivo a la atencidn de la totalidad de los alumnos del
grupo que tienen encomendado. Durante los dos primeros afios de
implantacién de cada ciclo o curso de la educacién secundaria obligatoria, los
tutores de los grupos de alumnos que cursan las nuevas ensefianzas dedicardn
otro periodo lectivo a la semana a preparar las actividades de tutoria y de
evaluacidn, actualizar su formacién o coordinarse con el departamento de
orientacién. Esta medida se aplicard también en el curso 1994-95 a los tutores
de los institutos que ya han anticipado la educacidn secundaria obligatoria.

e). Un periodo lectivo a la semana como maximo para cada uno de los
profesores a los que se encomiende la coordinacion de los tutores de un
mismo curso o ciclo, para los encargados de la incorporacion de medios
informaticos o medios audiovisuales a la actividad docente, para el
responsable de la utilizacién de los recursos documentales y el funcionamiento
de la biblioteca y para los encargados de las actividades deportivas, artisticas y



culturales en general,¢ de caracter estable, que se organicen en el instituto, en
horario extraordinario.

f). Docencia compartida para practicas especificas de conversacién de lenguas
extranjeras y practicas de laboratorio de ciencias naturales, fisica y quimica.
Cada profesor podrd impartir un maximo de cuatro periodos lectivos de
docencia compartida para practicas de conversacion o laboratorio.

g). Un periodo lectivo a la semana como maximo para los profesores a los que
se encomiende la docencia a grupos de alumnos que presenten problemas de
aprendizaje o grupos de profundizacion.

Serdn horas complementarias las restantes hasta alcanzar 30 periodos (28 horas)
semanales.

Tienen cardcter de horas complementarias

a) Guardias y guardias de recreo, que se ajustaran a lo previsto en el apartado
4.3.8. de las presentes Instrucciones.

b) Horas de dedicacidn a la gestion de la Formacién Profesional Dual y de la
Formacién en Centros de Trabajo ampliada.

c) Actividades de tutoria segun lo previsto en la Orden 3011/2011, de 28 de
julio (BOCM de 29 de julio), que regula determinados aspectos de la tutoria:

-Atencidn a padres y tutores legales de alumnos.
-Colaboracidn con la jefatura de estudios y el departamento de
orientacién, especialmente para el desarrollo de planes de mejora de
la convivencia escolar.
- Atencidn individualizada a alumnos.
d) Las funciones del coordinador de las Tecnologias de la Informaciény la
Comunicacion, quien podra destinar la mayor parte de su horario
complementario a tal fin.

e) Reuniones de los diferentes érganos de coordinacién didactica.

f) Apoyo a los profesores de guardia para sustitucidn, en caso necesario, de
profesores ausentes.

g) Organizacidn y funcionamiento de la biblioteca del centro.

h) Preparacion de practicas de laboratorio y de las actividades de talleres en
ciclos formativos.



i) Tutorias de profesores en practicas.

j) Representacién en el Consejo Escolar.

k) Proyectos institucionales en que participe el centro.

[) Colaboracion con el jefe de departamento de actividades complementarias y
extraescolares.

m) Horas complementarias para el desarrollo del médulo profesional de
Formacién en Centros de Trabajo.

n) Cualesquiera otras que determine el equipo directivo en funcién de las
necesidades del centro y en orden a garantizar el normal desarrollo de la
actividad docente.

e Las dos horas restantes de permanencia resultan de ponderar el tiempo de
asistencia a reuniones de claustro, asistencia a sesiones de evaluacién, periodos de
recreo de los alumnos u otras actividades complementarias y extraescolares.

Horario de los Departamentos de Orientacion

Coincide con el del profesorado de los cuerpos de Secundaria, pero se distribuye de acuerdo
con estos criterios

a). Entre seis y nueve periodos lectivos, dedicados a impartir materias optativas
relacionadas con su especialidad y a la atencién de grupos de alumnos que sigan

programas especificos, segun determine la jefatura de estudios.

b). Horas de despacho para la atencidn de alumnos, padres y profesores y preparacion
de materiales.

c). Horas dedicadas a la coordinacién y reuniones con el equipo directivo y con los
tutores.

d). Una hora para reuniones de departamento.

Horario de los profesores de FP

Es idéntico al de Secundaria, con la salvedad de los profesores que impartan el segundo curso
de los ciclos formativos

Dadas las caracteristicas especiales de los horarios asignados a los diferentes médulos de
Ciclos Formativos de Formacion Profesional en los cursos que incluyan la Formacién en



Centros de Trabajo, la asignacion horaria semanal de los profesores de estos cursos podra ser
variable sin que, en ningun caso, la media de periodos lectivos semanales contabilizados a lo
largo de todo el curso pueda superar el nUmero de periodos lectivos establecidos con caracter
general.

Para el periodo en que los alumnos de ciclos formativos realizan el médulo de Formacidn en
Centros de Trabajo, los Directores de los centros publicos reorganizaran el horario de los
profesores que tengan asignados mddulos profesionales en el centro educativo, en funcién del
numero de alumnos que no hayan superado dicho médulo y segun las actividades que deban
realizar estos alumnos en el centro.

Cuando estos profesores liberen horas lectivas, dedicaran esas
horas liberadas a alguna de las actividades siguientes, respetando el orden de prioridad en el
que se relacionan:

1. Actividades lectivas de recuperacion dirigidas a los alumnos que no hayan superado
los mddulos profesionales de 22 curso de cuya imparticion hayan sido responsables
durante los trimestres anteriores.
2. Actividades de coordinacion del mddulo profesional de Proyecto incluido en los
ciclos formativos de grado superior, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 13 de la Orden 2694/2009, de la Consejeria de Educacion.
3. Actividades dedicadas al seguimiento y evaluacién de los alumnos que realizan el
moddulo de Formacidn en Centros de Trabajo, Unicamente en el caso del tutor.
4. Actividades lectivas de recuperacién dirigidas a aquellos alumnos que tengan
pendiente de superacion algin mddulo profesional del curso anterior.
5. Actividades lectivas de recuperacion, profundizacion o desdoblamiento previstas en
la Programacion General Anual, dirigidas a alumnos que cursan ensefianzas vinculadas
a su Departamento Didactico o de Familia Profesional.
6. Una vez asignadas las horas de dedicacidn a las funciones anteriores, destinaran el
resto del horario lectivo a las siguientes actividades:
a. Realizacidn de los informes de insercién laboral.
b. Actividades relacionadas con la orientacidn profesional de los alumnos.
c. Colaboracién en tareas organizativas del Centro, tales como: guardias,
atencién y organizacion de la biblioteca, actualizacién de inventarios, etc.
d. Horas de apoyo al seguimiento de la docencia en las empresas de los
alumnos que participan en la Formacion Profesional Dual y ciclos formativos de
grado medio de la formacién profesional que tiene la Formacién Profesional
Ampliada.
e. Horas de apoyo a la coordinacidn, captacién y seguimiento de las empresas
colaboradoras en la formacidon de los alumnos en las competencias
correspondientes.

¢,Cudl es la compensacién por exceso de horas lectivas en

Secundaria?

El régimen de compensacién con horas complementarias serd como maximo un periodo
complementario por cada periodo lectivo, y sélo a partir de las veinte horas semanales de
caracter lectivo, respetandose en todo caso los 30 periodos de permanencia semanal en el
centro.



¢,Como se asignan los horarios en Primaria?

Orden de 29 de junio de 1994 por la que se aprueban las instrucciones que regulan la
organizacidn y funcionamiento de las escuelas de educacién infantil y de los colegios de
educacion primaria. https://www.boe.es/boe/dias/1994/07/06/pdfs/A21589-21597.pdf

Art. 73. La asignacidn de ciclos, cursos, areas y actividades docentes se realizara atendiendo a
los siguientes criterios:

a) La permanencia de un maestro con el mismo grupo de alumnos hasta finalizar el ciclo.
Cuando a juicio del equipo directivo existieran razones suficientes para obviar este criterio, el
Director dispondra la asignacién del Maestro, o los Maestros afectados, a otro ciclo, curso,
area o actividad docente previo informe motivado al Servicio de Inspeccién Técnica. b) La
especialidad del puesto de trabajo al que estén adscritos los diferentes maestros. c) Otras
especialidades para las que los Maestros estén habilitados.

Art. 74. En el caso de Maestros que estén adscritos a puestos para los que no estén
habilitados, el Director del Centro podrd asignarles, con caracter excepcional y transitorio,
actividades correspondientes a otros puestos vacantes, o bien permutar con Maestros
adscritos a otros puestos del mismo Centro, sin que en ningdin momento esta asignacién
modifique la adscripcion original ni derive en posibles derechos para los Maestros
correspondientes, que a efectos administrativos se considerara que permanecen en los
puestos a los que fueron adscritos.

Art. 75. Respetando los criterios descritos, el Director, a propuesta del Jefe de estudios,
asignara los grupos de alumnos y tutorias teniendo en cuenta los acuerdos alcanzados por los
Maestros en la primera reunion del Claustro del curso.

Art.76. Si no se produce el acuerdo citado en el punto anterior, el Director asignara los grupos
por el siguiente orden:

1. Miembros del equipo directivo, que debera impartir docencia, preferentemente, en el
ultimo ciclo de la educacion primaria. 2. Maestros definitivos, dando preferencia a la
antigliedad en el centro, contada desde la toma de posesion en el mismo. 3. Maestros
provisionales, dando preferencia a la antigliedad en el Cuerpo. 4. Maestros interinos, si los
hubiere.

Art.77. En el caso de que algin Maestro no cubra el horario lectivo, después de su adscripcién
a grupos, areas o ciclos, el Director del centro podra asignarle otras tareas, relacionadas con:
a) Imparticion de areas de alguna de las especialidades para las que esté habilitado en otros
ciclos, dentro de su mismo ciclo, con otros grupos de alumnos. b) Imparticidn de otras areas. c)
Sustitucion de otros Maestros. d) Atencion de alumnos con dificultades de aprendizaje. e)
Desdoblamiento de grupos de lenguas extranjeras con mas de veinte alumnos. f) Apoyo a
otros Maestros, especialmente a los de educacién infantil, en actividades que requieran la
presencia de mas de un Maestro en el aula, en los términos establecidos en el Proyecto
curricular de etapa.

Para facilitar la realizacidn de estas tareas, el Jefe de estudios, al elaborar los horarios,
procurard que las horas disponibles para labores de apoyo o sustituciones para cada uno de los
ciclos se concentren en determinados Maestros, que las asumirdn en afios sucesivos de modo
rotativo.
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Art.78. Una vez cubiertas las necesidades indicadas en el punto anterior, y en funcién de las
diponibilidades horarias del conjunto de la plantilla, se podran computar dentro del horario
lectivo por este orden:

a) A los coordinadores de ciclo, una hora semanal por cada tres grupos de alumnos del ciclo o
fraccion. b) A los Maestros encargados de coordinar medios informaticos y audiovisuales, una
hora a la semana. c) Al responsable de la biblioteca y de los recursos documentales, una hora
por cada seis grupos de alumnos. d) Al representante del centro en el centro de profesores y
recursos, una hora a la semana. e) A los maestros que se encarguen de forma voluntaria, de la
organizacion de actividades deportivas y artisticas fuera del horario lectivo, una hora por cada
seis grupos de alumnos o fraccién.

El Director provincial podra modificar los limites anteriores en funcién de las disponibilidades
de profesorado en la provincia. Art.79. Todos los Profesores atenderan al cuidado y vigilancia
de los recreos, a excepcidn de los miembros del equipo directivo y de los Maestros itinerantes,
que quedaran liberados de esta tarea, salvo que sea absolutamente necesaria su colaboracion.
Para el cuidado y vigilancia de los recreos podra organizarse un turno entre los Maestros del
centro, a razén de un Maestro por cada 60 alumnos de educacién primaria, o fraccion, y un
Maestro por cada 30 alumnos de educacién infantil o fraccidn, procurando que siempre haya
un minimo de dos Maestros. Art.80. El horario de los Maestros que desempefien puestos
docentes compartidos con otros centros publicos se confeccionara mediante acuerdo de los
Directores de los colegios afectados y, en su defecto, por decisidén de los Servicios de
Inspeccién Técnica de la Direccién provincial correspondiente. Art.81. El horario lectivo de los
Maestros que imparten docencia en mds de un centro deberd guardar la debida proporcidn
con el nimero de unidades que tenga que atender en cada centro. Se procurara agrupar las
horas que corresponden a cada centro en jornadas completas de mafiana o tarde, o en dias
completos. Asimismo, los Maestros que compartan su horario lectivo en mas de un centro
repartiran sus horas complementarias de permanencia en el centro en la misma proporcion en
que estén distribuidas las horas lectivas. A tal efecto, los Jefes de Estudio respectivos deberan
conocer el horario asignado fuera de su centro con objeto de completar el horario
complementario que corresponda a su centro. En todo caso deberan tener asignada una hora
para la reunién semanal del equipo o los equipos de ciclo a los que pertenezcan.

Art.82. Asimismo, los Maestros con régimen de dedicacion parcial acogidos a la cesacién
progresiva de actividades, de acuerdo con el articulo 26 de la Ley 22/1993, de 29 de diciembre,
por lactancia o razones de guarda legal a la que se refiere el apartado f) del articulo 30 de fia
Ley 30/1984, por actividades sindicales o con nombramiento interino a tiempo parcial deberan
cubrir un nimero de horas complementarias proporcional al de horas lectivas que deben
impartir. Art.83. Cuando un Maestro se encuentre en alguna de las circunstancias
contempladas en los dos puntos anteriores, el Jefe de estudios lo tendra en cuenta al elaborar
su horario.

Aprobacidn de los horarios Art.84. La aprobacion provisional de los horarios de los Maestros
corresponde al Director del centro y la definitiva al Director provincial, previo informe del
Servicio de Inspeccidon, que en todo caso verificara la aplicacidn de los criterios establecidos en
las presentes instrucciones. A tales efectos, el Director del centro remitira los horarios a la
Direccion Provincial antes del comienzo de las actividades lectivas. La Direccién Provincial
resolvera en un plazo de veinte dias a partir de la recepcién de los citados horarios y, en su
caso, adoptard las medidas oportunas.



¢,Como se asignan los horarios en Secundaria?

Orden de 29 de junio de 1994 https://www.boe.es/boe/dias/1994/07/05/pdfs/A21482-
21492.pdf

Art.91. En el primer claustro del curso, el jefe de estudios comunicara a los departamentos
didacticos y de orientacidn los turnos y el nimero de grupos de alumnos que corresponde a
cada area y materia, de acuerdo con los datos de matricula, y el nimero de profesores que
componen el departamento, establecido por la Direccidén provincial, con indicacién del numero
de profesores que deban incorporarse a cada turno o, en su caso, desplazarse a otros centros.

Art.92. Una vez fijados los criterios pedagdgicos por el claustro, en el transcurso de esta sesién,
los departamentos celebraran una reunidn extraordinaria para distribuir las materias y cursos
entre sus miembros. La distribucidn se realizara de la siguiente forma:

a). En aquellos institutos en los que se impartan ensefianzas a los alumnos en dos o
mas turnos, los profesores de cada uno de los departamentos acordardn en qué turno
desarrollaran su actividad lectiva. En el supuesto de que alguin profesor no pudiera
cumplir su horario en el turno deseado, deberd completarlo en otro. Si los profesores
del departamento no llegaran a un acuerdo, se procederd a la eleccion de turnos en el
orden establecido en el punto 95 de estas Instrucciones.

b). Una vez elegido el turno, los miembros del departamento acordaran la distribucién
de materias y cursos. Para esta distribucion se tendran en cuenta fundamentalmente
razones pedagogicas y de especialidad.

c). Solamente en los casos en los que no se produzca acuerdo entre los miembros del
departamento para la distribucién de materias y cursos asignados al mismo, se
utilizara el procedimiento siguiente: los profesores iran eligiendo en sucesivas rondas,
segun el orden de prelacién establecido en los puntos 95 a 97 de estas Instrucciones,
un grupo de alumnos de la materia y curso que deseen impartir hasta completar el
horario lectivo de los miembros del departamento o asignar todas las materias y
grupos que al mismo correspondan.

d). Cuando haya grupos que no puedan ser asumidos por los miembros del
departamento y deban ser impartidas las ensefianzas correspondientes por profesores
de otros, se procederd, antes de la distribucion sefialada en los apartados b) y c), a
determinar qué materias son mds adecuadas, en funcion de la formacién de los
profesores que se hagan cargo de ellas. Los grupos correspondientes a estas materias
no entraran en el reparto indicado.

e). Cuando en un departamento alguno de los profesores deba impartir mas de 18
periodos lectivos, el posible exceso horario sera asumido por otros profesores del
departamento en anos sucesivos.

f). Los maestros tendran prioridad para impartir docencia en el primer ciclo de la
educacion secundaria obligatoria.
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g). En la eleccidn de los horarios correspondientes a los ciclos formativos y a los
moaddulos profesionales tendran preferencia los profesores titulares de la especialidad
gue hayan seguido los cursos de formacidn organizados especificamente para la
docencia en dichos ciclos y médulos, asi como aquellos que tengan experiencia en la
imparticidn de estas ensefianzas en cursos anteriores.

h). Los profesores del instituto que deban completar su horario en una materia
correspondiente a un departamento distinto al que se encuentran adscritos se
incorporaran también a éste.

Art.93. De todas las circunstancias que se produzcan en esta reunidon extraordinaria se
levantard acta, firmada por todos los miembros del departamento, de la que se dara copia
inmediata al jefe de estudios.

Art.94. Una vez asignadas las materias y cursos se podran distribuir entre los profesores, hasta
alcanzar el total de su jornada lectiva, por este orden, los siguientes periodos lectivos:

a) Los destinados a la atencién de alumnos con dreas o materias pendientes de otros cursos.

b) Los correspondientes a las actividades educativas y adaptaciones curriculares dirigidas a los
alumnos que presenten problemas de aprendizaje, impartidos en colaboracién con el
departamento de orientacién.

c) Los correspondientes a los desdoblamientos de Lengua estranjera y los laboratorios de Fisica
y Quimica y Ciencias Naturales.

d) Los destinados a las profundizaciones establecidas por el departamento.
Art.95. La eleccidn a que se refiere el punto 92 se realizarad de acuerdo con el siguiente orden:

a) Profesores de ensefianza secundaria que fueran catedraticos en activo en la fecha
de entrada en vigor de la Ley Organica 1/90 de 3 de octubre de Ordenacién General
del Sistema Educativo.

b) Profesores de ensefianza secundaria, excepto los mencionados en el apartado
anterior, profesores técnicos de formacion profesional y profesores especiales de
ITEM.

c) Profesores interinos.

Art.96. La prioridad en la eleccidon entre los profesores de ensefianza secundaria que fueran
catedraticos en activo en la fecha de entrada en vigor de la Ley Orgénica 1/90 de 3 de octubre
de Ordenaciéon General del Sistema Educativo estard determinada por la antigiiedad en la
condicidn de catedratico, entendida como tal la que se corresponda con los servicios
efectivamente prestados en el cuerpo de catedraticos sumada a la adquirida en la referida
condicidn. De coincidir la antigliedad, el orden de eleccén estara determinado por la aplicacion
de los siguientes criterios, considerados de forma sucesiva:



- Mayor antigliedad en el cuerpo de profesores de ensefianza secundaria, entendida
como tiempo de servicios efectivamente prestados como funcionario de carrera en
dicho cuerpo.

- Mayor antigliedad en el Instituto.

- Si tras la aplicacién de los criterios anteriores persiste la coincidencia, se estara al
ultimo criterio de desempate fijado en la convocatoria de concurso de traslados del
Ministerio de Educacién y Ciencia, publicada en la fecha mas préxima al acto de
eleccion de horario.

Art.97. La prioridad de eleccion entre los profesores de ensefianza secundaria, excepto los
mencionados en el punto anterior, profesores técnicos de formaciéon profesional y profesores
especiales de ITEM vendrd determinada por la antigliedad en los respectivos cuerpos,
entendida como tal la que se corresponda con los servicios efectivamente prestados como
funcionario de carrera en el respectivo cuerpo. Si coincide ésta, se acudira a la antigliedad en
el instituto. De persistir la coincidencia se estara a lo expresado en el ultimo criterio de
desempate de los enumerados en el punto anterior.

Art.98. A la vista de la distribucién de turnos, materias y cursos efectuada por los respectivos
departamentos, el jefe de estudios procederd a elaborar los horarios de los alumnos y de los
profesores, con respeto a los criterios pedagdgicos establecidos por el claustro; estos horarios
figurardn en la programacién general anual.

Aprobacién de los horarios.

Art.99. La aprobacién provisional de los horarios de los profesores corresponde al director del
instituto y la definitiva al director provincia, previo informe del servicio de inspeccidn, que en
todo caso verificara la aplicacion de los criterios establecidos en las presentes Instrucciones. A
tales efectos, el director de instituto remitira los horarios a la Direccién provincial antes del
comienzo de las actividades lectivas. La Direccion provincial resolverd en un plazo de veinte
dias a partir de la recepcion de los citados horarios y, en su caso, adoptara las medidas
oportunas.



